Northbri · 标准交付物模板
合规咨询 · 06

《合规操作手册（SOP）》
可执行操作步骤，不是法条汇编

	客户名称
	【填写】

	项目阶段
	【中国端 / 海外端】

	覆盖司法辖区
	【填写】

	版本号
	V1.0

	保密等级
	Confidential

	执笔人
	【填写】

	复核人
	【填写】

	日期
	YYYY-MM-DD

	下次复盘日
	YYYY-MM-DD



统一结构提醒：执行摘要 → 影响分析 → 行动建议 → 验收标准


流程模板（每个流程复制本章）
流程名称：【填写】
1. 目的
2. 适用范围
3. 责任角色
4. 前置条件
5. 操作步骤（编号）：1) 2) 3)
6. 审批节点
7. 输出文件 / 留痕要求
8. 常见错误与例外处理
9. 相关依据
建议优先流程清单
开户流程
合同审核流程
付款流程
数据跨境评估流程
KYC / 供应商准入流程
验收标准 Checklist
☐  新人可按手册独立完成基础动作
☐  每步有责任角色
☐  有输出与留痕
☐  例外处理已写明




